CONG TY CP KINH DOANH VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAT TRIEN BINH DUONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phuc
TDC
S6: 09/QD-HDQT Binh Duwong, ngay 02 thang 08 nam 2013
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thii tuc triéu tip va biéu quyét tai phién hop
Dai hi dong c6 dong cia Cong ty co phan Kinh doanh va Phat trien Binh Duwong

- HOIDONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN KINH DOANH VA PHAT TRIEN BINH DUONG

Can cit Luat Doanh nghi€p ban hanh ngay 29/11/2005 cua nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam;

Can ctr vao Thong tu 121/TT-BTC ngay 26/7/2012 quy dinh vé Quan tri cong ty
ap dung cho cac cong ty dai chung;

Cin ctr Piéu 1 to chuc va hoat dong ciia cong ty cd phan Kinh doanh va Phat
trién Binh Duong dugc Pai hoi dong c6 dong théng qua ngay 23 thang 4 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy dinh vé trinh tu, thu tuc triéu
tap va biéu quyét tai phién hop Dai hoi dong c6 déng ctia Cong ty c¢d phan Kinh doanh
va Phaét trién Binh Duong ngay 02 thang 8 nam 2013”.

Piéu 2: Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky. Cac thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban diéu hanh, c6 dong va nhiing ngudi c6 trach nhiém
lién quan cta cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 2; CHU TICH
- Website cua ct;
- Luu VP, TKCT. Pa ky
Bui Thi Lan
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QUY PINH
VE TRINH TU THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHIEN HOP
DAI HOI PONG CO DONG CUA CONG TY CO PHAN KINH DOANH VA PHAT
TRIEN BINH DUONG

Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 09/0D-HPOT ngay 02 thang 8 nam
2013 ciia HPOT Céng ty c6 phan Kinh doanh va Phat trién Binh Duwong.

Diéu 1. Muc dich, yéu cau

Quy dinh nay dugc ban hanh nhim dap tmg yéu cau vé quan tri cong ty dai
chung va niém yét theo Thong tu sé 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cua Bo tai
chinh, ddng thoi 13 co sé dé cd dong va cc co quan trong bd may quéan 1y, diéu hanh,
giam sat ciia Cong ty thuc hién trong qua trinh chuén bi, to chirc cic phién hop cua Dai
hoi dong c6 dong (DPHDCD).

Piéu 2. Thii tuc thong bao va ding ky tham dw hop PHPCP
1. V& viéc triéu tap phién hop PHDPCD

Nguoi ¢b tham quyén triéu tap phién hop PHPCD theo quy dinh tai Piéu 18
Cong ty gdm co:

- Hoi dong quan tri (HPQT) triéu tap phién hop thuong nién va cac phién hop
bat thudng cia PHPCP;

- Ban kiém soat (BKS) thay thé HPQT d¢é triéu tap phién hop bat thudong cua
DHDCP trong truong hop phai tridu tap phién hop bt thudng nhung qua thdi han quy
dinh cta Diéu 18 Cong ty ma HPQT khong triéu tap;

- C6 d6ng hodc nhom cd dong nam gt tir 5% tong s6 cd phan phd thong trd 1én
trong thoi han lién tuc tir sau (6) thang tré 1én ¢ quyén tridu tap phién hop bat thuong
cia PHPCD trong truong hop phai triéu tap phién hop bat thudng nhung qua thoi han
quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong ty ma HPQT va BKS khéng triéu tap.

Viéc quyét dinh triéu tap phién hop PHDPCD cta nhiing nguoi co tham quyén
triéu tap phai dugc thuc hién dung cac quy dinh vé to chirc hoat dong cua minh.

Can ct quyét dinh hop phap vé triéu tap phién hop PHPCPD, bd may quan 1y,
diéu hanh cta Cong ty ¢ trach nhiém thyc hién cac cong tic chudn bi va to chirc phién
hop theo yéu cau clia ngudi ¢ tham quyén tridu tap, tuan tha cac quy dinh cua Piéu 18
Cong ty va quy dinh nay, thong qua viéc thanh lap Ban to chitc va cac bo phan giup
viéc can thiét.

2. Lap danh sach c6 dong du phién hop PHPCDH

Danh sach c6 dong ctua Cong ty dugce quan 1y tip trung tai Trung tdm Luu ky
ching khoan Viét Nam (VSD).
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Can cr quyét dinh triéu tip phién hop PHPCPD, chu tich HDQT/Tong giam ddc
Cong ty 1ap thong bao vé viéc chdt danh sach c6 dong co quyén tham du hop theo ding
quy dinh cia VSD dé gui cho VSD va S¢ giao dich ching khoan TP.H6 Chi Minh
(HOSE).

Ngay sau khi VSD chép thuan noi dung thong béo chdt danh sach c6 dong va
HOSE ding tai trén trang thong tin dién tir (website) ciia HOSE, thong bao chdt danh
sach c6 dong phai dugc ding tai trén website ciia Cong ty.

Cong ty can ctr Danh sach cd dong co quyén du hop do VSD lap va gui cho
Cong ty dé giri thu moi hop.

3. Gui thu moi va thong bao hop PHBCD

- Theo quy dinh cua Diéu 18 Cong ty va Luat doanh nghiép, Cong ty giri thu moi
hop theo hinh thirc bao dam dén timg c6 dong theo dia chi ctia cd dong ghi trong danh
sach c6 dong co quyén dy hop do VSD lap trude ngay hop it nhat 15 ngay. Thu moi
hop phai c6 chi dan noi ding tai tai liéu phién hop va cac quy dinh huéng dan cé lién
quan trén website dé c¢6 dong truy cap va nghién ctru.

- Thong bao trén website Cong ty va phuong tién thong tin dai chiing: Cong ty
dang tai thong bao hop DPHDCD trén website Cong ty trudc ngdy hop it nhat 15 ngay
va ¢ thé dang tai trén cac phuong tién thong tin dai chiing khac néu thay can thiét.

4. DPang ky tham dy hop PHDBCD

Co dong thong bao trude viéc tham du hop thong qua cac hinh thirc thong tin
lién lac phu hop theo huéng dan cu thé trong thu moi hop va thong bao hop. Viée
thong bao trudc vé viée du hop cua ) dong nham giap cho Ban td chirc chuén bj tbt
cong tac td chitrc phién hop.

C6 doéng dén du hop tai ngay hop s& duoc ban to chirc huéng dan dang ky du
hop, phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr.

Co dong co quyén truc tiép du hop hodc théng qua nguoi dai dién theo uy
quyén. Thi tuc Gty quyén dy hop duoc tién hanh theo hudng dan trong thu moi hop.

Piéu 3. Cach thirc biéu quyét, bo phiéu, kiém phiéu

1. Cac thuc biéu quyét

a. Viéc biéu quyét thong qua cac van dé thu tuc trong to chirc phién hop duoc
tién hanh theo phuong thirc gio tay va lay két qua theo da sd, gdm c6 cac hang muc:
Thong qua chuong trinh nghi su, thong qua danh sach Ban kiém phiéu, thong qua quy
ché bau ctr va kiém phiéu, thong qua danh sach bau ctr, thong qua Bién ban va nghi
quyét phién hop.

b. Viéc biéu quyét thong qua cac van dé trinh PHPCP quyét dinh, trir viée bau
cu HPQT va BKS, s¢ duogc co dong thuc hién bﬁng phiéu biéu quyét theo sb ¢ phén
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so hitu cua c6 dong, v6i cac phuong an biéu quyét 13 tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién.

c. Cong ty ap dung cac giai phap cong nghé thong tin dé phuc vu cong tac kiém
phiéu duoc chinh xadc, nhanh chéng va thuan tién cho céc co dong. Moi cd dong du hop
s& duoc cap 1 phiéu biéu quyét v6i s6 c¢6 phan so hitu va trén phiéu biéu quyét s& ghi
tat ca cac hang muc trinh PHPCP thong qua. C6 dong chon phuong an biéu quyét
riéng cho timg hang muc. C6 dong hoan tat viéc biéu quyét bang viéc bo phiéu biéu
quyét vao thung phiéu vao thoi diém theo dé nghi ctia Chu toa phién hop.

2. Céch thirc bo phiéu bau cor HDQT, BKS

Trong phién hop PHPCP néu c6 nodi dung bau cir HDQT, BKS ¢ dong sé
duogc cap phiéu bau HPQT va phiéu bau BKS.

Phiéu bau HPQT va phiéu bau BKS s& c6 cac thong tin vé sd phiéu bau cua cb
déng twong tng voi sd ¢d phan sé hitu, danh sach tng cir vién, sé thanh vién duoc bau
t61 da va ndi dung hudng dan tom tit cach thirc bau don phiéu. Cach thirc bau cir dugc
quy dinh cu thé va chi tiét trong quy ché bau cir va kiém phiéu.

Cb dong hoan tat viéc bau ctr bang viéc bo phiéu bau cir vao thing phiéu vao
thoi diém theo dé nghi caa Cha toa phién hop.

3. Cach thtrc kiém phiéu

Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi t6 chirc
phién hop PHPCP. Ban kiém phiéu c6 quyén st dung thém nhan su giup viéc va ap
dung cac phuong phép kiém phiéu phi hop, dam béo tinh chinh x4c, trung thyuc, khach
quan vé két qua kiém phiéu.

Trong trudng hop cd yéu ciu cia cd dong, Chu toa phién hop s& mdi mot sb ¢b
d6ng tham gia du hop dé tham gia giam sat qda trinh thu va kiém phiéu biéu quyét/bau
cu.

Viéc xac dinh két qua biéu quyét/bau cir cia PHDPCD ddi véi cac ndi dung lién
quan cin ct theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty va cua phap luat.

4. Théng bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu hoan tat cong tac kiém phiéu, 1ap bién ban va bao cio v6i Chil
toa vé viéc dd co két qua kiém phiéu. Chu toa phién hop s& moi Ban kiém phiéu 1én
cong bd két qua kiém phiéu trudc toan thé PHPCP.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai trudec PHDCD 14 cin ctr d&é Thu ky
phién hop dua vao Bién ban va du thao Nghi quyét phién hop.

Piéu 4. Thi tuc 1ap bién ban phién hop va thong bio cic quyét dinh cia
DPHDCD

Trong phién hop, thu ky phién hgp st dung cac phuong tién, hinh thirc phu hop
dé ghi lai toan bo dién bién phién hop, cac ¥ kién phat biéu, thao luan va két qua thong
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qua cac ndi dung quyét dinh cia DPHPCD. Ngay sau khi bé mac phién hop, thu ky va
Chu toa phién hop phai hoan tit thé thirc van ban ctia bién ban phién hop va Nghi quyét
phién hop theo dung quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty dé cong bd trén website ciia Cong ty
trong vong 24 gio ké tir khi két thuc phién hop.

Piéu 5. Cach thirc khiéu nai vé quyét dinh cia PHPCD

Trong thdi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay bién ban hop PHPCP dugc cong
b trén website ciia Cong ty, co dong, thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam
dbc diéu hanh c6 quyén khiéu nai hodc bay to ¥ kién phan dbi bang van ban véi Chu
toa phién hop vé nhimg hanh vi sau day: Trinh tu va tha tuc triéu tip hop PHPCD
khong thuc hién dung theo quy dinh cta Luat doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty; Trinh
tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hoac biéu 1¢ Cong
ty. Kém theo vin ban khiéu nai 13 cac tai liéu ching minh vi pham va ¥ kién dé nghi
ctia nguoi khiéu nai.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay bién ban hop PHPCP duoc
cong bd trén website cia Cong ty ma bi cd dong, thanh vién Hoi déng quan tri, thanh
vién BKS, Tong giam ddc diéu hanh khiéu nai/phan dbi vé cac quyét dinh thong qua tai
phién hop nhung khong dugc Chu toa giai quyét hoic khong thoa man véi két qua giai
quyét cia Chil toa, nguoi khiéu nai ¢6 quyén yéu cau Tod an hodc Trong tai xem xét,
huy bo quyét dinh caia PHPCD theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 6. To chirc thye hién

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy Chu tich Hoi dong quan tri ky quyét dinh
ban hanh va dugc thong bao trén trang thong tin di¢n tir ctia Cong ty.

Quy dinh nay duoc HPQT x4y dung va la co s dé Cong ty thyuc hién trong viéc
t6 chirc phién hop PHDCP thudng nién va bat thuong.

Ngoai nhitng ndi dung trong quy dinh nay, cong tac to chirc phién hop PHDPCD
phai tuan thu cac quy dinh chung khac cua Diéu 1& Cong ty va phap luat vé doanh
nghiép, vé chtng khoén.

Thanh vién hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban Piéu hanh, Co
dong va céac ca nhan, t6 chirc khac co lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quy dinh
nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pi ky

Bui Thi Lan
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